
 اطلاعات آموزشي نيروي جديدالورود 

مراحل شرکت در دوره توجيهي بدو خدمت 

 کارکنان دانشگاه 

ا ااا   ا ا     ا ااا ا    اواعا اااوااا  و واحا امااا ا 

امااا ام  بام ر  ا ا  ی  ا اااحا 

1ب ا  ا ااا 4 0 2  

فصلل دارای  6حال بایستی فصل های این دوره را که 
 6محتوا است در این سامانه مطاللهله کل ده ومل لا  

 فصل را آزمون مجازی بدهید .
سپس ب ای فصل هفتم بایستی در سامانله سلامل  

 آزمون بدهید . 
بهد به م حله ثبت سوگند نامه در سامانه می رسلیلد 
که بایستی سوگند نامه را طبق متن بلا دسلت  ل  
 ود نوشته و در سامانه بلارگلراری نل لایلیلد و ا لل 
سوگندنامه دستی را به واحد کارگرینی جهت ثبت در 

 پ ونده کارگرینی  ود محویل دهید .
در م حله آ   بایستی در آزمون حضوری دوره ثبت نا  

 ن وده و ش کت ن ایید 
پس از قبولی در م ا  این م احل دوره ملوجلیلهلی بله 

ساعت در شناسنامه آموزشی ش ا ثلبلت  081میران 
  واهد شد .

و پس از این ش ا مجوز ش کت در دوره هلای کلددار 
 دارای مجوز را  واهید داشت .

 
 

 چند نکته مهم :
در   ICDLبا موجه به اینکه س فصل دوره های  (0

دوره موجیهی بلدو  لدملت وجلود دارد ا لل ا 
پ سنلی که دوره موجیهی بدو دمت را از سال 

به بهد می گ رانند نلیلازی بله گل رانلدن  0011
 ندارند.  ICDLدوره 

ملوفلق بله  0011ل ا کسانی که پیش از سال  (2
گ راندن دوره موجیهی شده ا ند و ماکنون دوره 

ICDL   را نگ رانده اند بایستی  ملهلاره هلای
را بگ رانند و نسبت به ثلبلت آن  ICDLهفتگانه 

اقدا  ن ایند . در ض ن موسساه قلابلل قلبلول 
 :  ICDLب ای دوره 

  جهاددانشگاهی 

  بنیادICDL 

  فنی ح فه ای 
 می باشد .

 
 

 

طبق شکل در قس ت دوره های موجیهی ا موجیهی بدو 
 دمت را کلیل  ک ده و م احل ثبت نا  را طی می 

 کنید .

پس از انجا  ثبت نا  دوره موجیهی ش ا این دوره را در 
باکس دوره های من که قبلا  الی بود مشاهده می 

 ن ایید 
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  1402/02/01تاریخ صدور  :

1403/02/01 تاریخ بازنگری:  

OH-PE-B93/01  : کد بازنگری 

همکار گرامی جهت دسترسی به اطلاعات  
آموزشی نیروی جدیدالورود بارکد زیر را با 

نرم افزار بارکد خوان تلفن همراه خود اسکن 
 نمایید 



 پس از ارسال پیام  مایید پیش ثبت نا  ب ای ش ا 

 متن پیام  را به دقت مطالهه ن ایید .

در این پیام  ض ن مایید پیش نیازسنجی ش ا ا آدرس 
سامانه رشد کارمند ب ای ش ا ارسال شده است ما 
جهت انجا  ثبت نا  دوره موجیهی وارد این سامانه به 

 آدرس ذیل شوید : 

https://hris.behdasht.gov.ir/ 

 

در پیام  ارسال شده نوشته شده است که یوزر ب ای 
ورود به این سامانه کد ملی و پسورد ش اره 

 شناسنامه است .

 سپس این  فحه را مشاهده می کنید  

 مه یف :

  گ راندن دوره آموزشی موجیهی بدو  لدملت
ب ای م امی کلارکلنلان مشل لول آملوز    

قل اردادی و —آزملایشلی—پی لانلی-رس ی 
 ط ح پرش   انواده(الرامی می باشد .

  کارمندان جدیدالاستخدا  مکلف هستلنلد در
ماه ابتدائی  دمت  ود ا در این دوره ثبلت  6

نا  ن ایند و حداکث  در دو سال اول  لدملت 
  ود این دوره را با موفقیت بگ رانند .

  ب گراری این دوره   فا از طل یلق اداره کلل
منابع انسانی وزاره بلهلداشلت ا درملان و 

 آموز  پرشکی می باشد .

  گ راندن این دوره جهت دریافت ملجلوز بل ای
ش کت در دوره ای آموزشی کلددار اللراملی 

 است .

م احل ش کت در دوره موجیهی بدو  دمت دانشگاه 
: 

 م حله اول :

مش ولین محت   می بایست جهت پیش ثبت نا  
 در دوره ا به سامانه پیا  به آدرس : 

https://empeducation.mums.ac.ir//Payam_Log
in.aspx  

م اجهه ن ایند .و در قس ت  کارب گ  ثبت نا  در 
 دوره ها 

(  در قس ت لیست 0طبق م احل شکل  روب و  ا  
 دوره های موجیهی بدو  دمت موجیهی 

( موجیهی بدو  ده   پیش ثبت نا ( را انتخاب 2 
( ش وع ثبت نا  در دوره را کلی  می 3ن ده و  
 ن ایید .

سپس در  فحه باز شده ی بهدی ش اره ه  اه 
 ود را وارد ن وده و ثبت نا  در دوره را انجا  می 

 دهید .

پس از انجا  پیش ثبت نا  بایستی منتظ  ب انید ما  
پیامکی شامل مایید پیش ثبت نا  انجا  شده ب ا 

 یش ا از ط ف دانشگاه ارسال شود .

 01مده ارسال این پیام  طولانی بوده و شاید ما 
 روز طول بکشد .
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